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	УТВЕРЖДЕН

	
	постановлением Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области

	
	               17.06.2016 № 493



Административный регламент
по организации предоставления муниципальными

общеобразовательными учреждениями, подведомственными Управлению образования Администрации городского округа Навашинский,
муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»
1. Общие положения
1. 1.Административный регламент по организации предоставления муниципальными общеобразовательными учреждениями, подведомственными Управлению образования Администрации городского округа Навашинский, муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения данной муниципальной услуги.
1.2. Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки административного регламента - Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

2.2.  Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальных образовательных учреждениях городского округа Навашинский Нижегородской области, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости осуществляют муниципальные общеобразовательные учреждения городского округа Навашинский Нижегородской области, подведомственные Управлению образования Администрации городского округа Навашинский  (далее – муниципальные общеобразовательные учреждения).

Получатели муниципальной услуги - родители (законные представители), учащиеся общеобразовательных учреждений (далее – учащиеся). 

Учащиеся, достигшие возраста 14 лет (на основании письменного заявления на имя директора и письменного согласия родителей) могут самостоятельно получать сведения о ходе и содержании образовательного процесса, перечне изучаемых тем и содержании выдаваемых домашних заданий на уроках текущего учебного периода; результатах текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки; сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

Муниципальная услуга заключается в предоставлении заявителям (родителям, законным представителям) и учащимся общеобразовательного учреждения, достигшим возраста 14 лет, полной, достоверной информации о текущей успеваемости учащегося,   в том числе сведения о ходе и содержании образовательного процесса, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода; результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки; сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

Родители могут получать данную услугу как устно (при личном обращении к учителю, классному руководителю учащегося), а также в электронном виде, написав письменное заявление на имя директора муниципального образовательного учреждения. Заявление может быть подано лично либо посредством «Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области».

Родители (законные представители) учащихся на основании заявления и письменного согласия на обработку персональных данных, могут, используя личные логин и пароль, войти в сеть и получить сведения о ходе и содержании образовательного процесса, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых учащемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода; результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки; сведения о посещаемости уроков обучающимся за текущий учебный период.

Учащиеся общеобразовательных учреждений могут также получить сведения о ходе и содержании образовательного процесса, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода; результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки; сведения о посещаемости уроков за текущий учебный период только по достижении возраста 14 лет на основании своего письменного заявления и письменного согласия родителей (законных представителей).
2.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1)В Управлении образования Администрации городского округа Навашинский (далее – управление образования): 

почтовый адрес: 607102, Нижегородская  область, г. Навашино, ул. 1 Мая, д.6; 

номер телефона для справок: 8(83175)5-73-60; 5-69-67   факс: 8 (83175)5-60-79;
электронный адрес: upr.obr@mail.ru
график работы: понедельник - четверг с 08.00 - 17.15 час., 

пятница с 08.00 - 16.00 час.      обеденный перерыв с 12.00 - 13.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье и нерабочие праздничные дни.
Время работы в предпраздничные дни сокращается на 1 час. 

2)Непосредственно в муниципальных общеобразовательных учреждениях (приложение 4).

2.4. Результат, который должен быть достигнут в процессе выполнения муниципальной услуги, заключается в предоставлении информации учащимся общеобразовательных школ и их родителям (законным представителям) о ходе и результатах учебного процесса, размещенной на официальных сайтах общеобразовательных учреждений в сети Интернет и сайте органов местного самоуправления городского округа Навашинский Нижегородской области.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение 10 дней после подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: исполнение муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 
-   Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации  о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-   Федеральным законом от 27.07. 2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

-  Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009  № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 
- Положением об Управлении образования Администрации городского округа Навашинский, утвержденным решением Совета депутатов городского округа Навашинский Нижегородской области от 29.12.2015 №77.

2.7. Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) представляют в муниципальное общеобразовательное учреждение, в котором обучается ребенок (дети), следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) о предоставлении услуги (приложение 1);

- согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в информационной сети в установленной форме с личной подписью (приложение 2);

- паспорт родителя (законного представителя) учащегося для сверки с данными, представленными в согласии на размещение персональных данных в информационной сети.
Формы заявления и согласия доступные для заполнения и копирования размещаются на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Прием заявления и согласия осуществляется, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является представление согласия родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в информационной сети не в установленной форме.
2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие согласия родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в информационной сети в установленной форме;
- согласие родителя (законного представителя) учащегося на размещение своих персональных данных и персональных данных ребенка в информационной сети только в обезличенной форме.
2.10. Услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 10 мин.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в течение дня подачи запроса.

2.13. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги заключается в следующем:
1) информирование граждан должно осуществляться посредством:

- размещения информации об услуге в сети Интернет на сайте органов местного самоуправления городского округа Навашинский Нижегородской области, электронный адрес (http://www.navashino.omsu-nnov.ru/), сайтах общеобразовательных учреждений (приложение 4), которые предоставляют услугу, и на сайте управления образования специалистами «Ресурсного центра системы общего образования» Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Дворец детского творчества»;

- информационных стендов, размещенных в общеобразовательном учреждении;

2) в общеобразовательном учреждении должен быть информационный уголок, содержащий образец заявления о предоставлении услуги, формы согласия на обработку персональных данных;
3) информация о правилах предоставления муниципальной услуги должна обновляться по мере необходимости, но не реже чем раз в год.

Состояние и состав данной информации должны соответствовать требованиям Закона Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей».

2.14. Показатели доступности и качества услуги представлены в таблице:
Таблица

	№

п/п
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Значение показателя

	1
	В учреждении ведется учет проверок качества оказания услуг, имеется книга (журнал) регистрации жалоб на качество услуг.
	Да

	2
	Доля уроков, для которых предоставлены сведения об изучаемых темах.
	Не менее 80%

	3
	Срок размещения информации об оценках на ступени начального и основного общего образования от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка.
	Не более 7 дней

	4
	Срок размещения информации об оценках на ступени среднего (полного) общего образования от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка.
	Не более 10 дней

	5
	Срок размещения информации об оценках по итогам учебного периода (четверти, полугодия, учебного года) от даты окончания учебного периода.
	Не более 3 дней

	6
	Срок размещения информации о пропусках уроков от даты проведения урока.
	Не более 3 дней

	7
	Доля оценок и отметок пропусков уроков, выставленных своевременно в электронный дневник от общего количества оценок и отметок пропусков уроков, выставленных в электронный дневник за рассматриваемый период.
	Не менее 80%

	8
	Соответствие сведений, отражаемых в электронном журнале, сведениям в другой учебно-педагогической документации общеобразовательного учреждения, которая ведется, в том числе, и в традиционной бумажной форме.
	100%



Количественным показателем доступности муниципальной услуги является время ожидания при получении услуги.

       
Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются: правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге; наличие различных каналов получения услуги; простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов.

Количественными показателями качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков предоставления услуги и количество обоснованных жалоб.

Показателями качества муниципальной услуги являются культура обслуживания (вежливость, эстетичность) и качество результатов труда специалистов (профессиональное мастерство).
2.15. Требования к доступности предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов.

Инвалидам и лицам с ограниченными возможностями здоровья в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется звонком вызова сотрудника для сопровождения. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. Около здания организуются парковочные места для автотранспорта, в том числе и для транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16. Данная услуга не предусматривает предоставление доступа к сети Интернет учащимся и их родителям (законным представителям).  

2.17. Места в муниципальном общеобразовательном учреждении, предназначенные для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности написания заявления. Информационные стенды должны содержать образец заявления о предоставлении услуги, формы согласия на обработку персональных данных.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Блок схема - приложение 3):

1) прием муниципальным общеобразовательным учреждением документов, необходимых для предоставления услуги;

2) регистрация заявления о предоставлении услуги в журнале регистрации заявлений;

3) принятие решение о предоставлении муниципальной услуги; 

4) передача копии согласия на обработку персональных данных в информационной сети муниципального общеобразовательного учреждения,  Управления образования и Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области; 

5) издание приказа муниципальным общеобразовательным учреждением о предоставлении услуги.
3.2. Последовательность и сроки исполнения административных процедур.

1) Прием муниципальным общеобразовательным учреждением документов, необходимых для предоставления услуги: 

1) заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных подается в муниципальное общеобразовательное учреждение родителем (законным представителем); 

2) при подаче заявления и согласия специалисту, осуществляющему прием документов, предъявляется для обозрения документ, удостоверяющий личность заявителя. 

2)Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений:

1) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в течение дня подачи запроса;
2) датой принятия к рассмотрению заявления на получение муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений;
3) регистрацию заявления осуществляет секретарь муниципального общеобразовательного учреждения либо работник, его замещающий.

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:

1)  решение о предоставлении муниципальной услуги должно быть принято муниципальным общеобразовательным учреждением по результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления;

2)  основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является оформление заявления и согласия на обработку персональных данных в установленной форме.

 4) Передача копии согласия на обработку персональных данных в информационной сети  муниципального общеобразовательного учреждения, Управления образования и Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области осуществляется  в течение 10 дней после получения муниципальным общеобразовательным учреждением данного документа.  

5) Издание приказа о предоставлении муниципальной услуги муниципальным общеобразовательным учреждением:

1)  предоставление услуги в течение 7 дней, с момента принятия решения о предоставлении услуги, оформляется приказом директора муниципального общеобразовательного учреждения;
2)  учащемуся, его родителям (законным представителям)  выдаются логины и пароли доступа в информационную систему школы, сообщается её адрес в сети Интернет в течение 5 дней с момента издания приказа о предоставлении муниципальной услуги муниципальным общеобразовательным учреждением при личном обращении или посредством единого портала государственных и муниципальных услуг; 
3)  выдача логинов и паролей при личном обращении осуществляется классным руководителем учащегося;
4)  получение информации  из информационной сети  через Интернет - соединение осуществляется получателем муниципальной услуги самостоятельно.
3.3.  Описание способа оказания муниципальной услуги в электронной форме:
1) организация доступа к информационной сети  пользователей осуществляется через Интернет-сервер «Ресурсного центра системы общего образования» Муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Дворец детского творчества» (далее – ресурсный центр МБОУ ДО ДДТ);

2) муниципальные общеобразовательные учреждения самостоятельно размещают информацию в базах данных (далее - БД) в информационной сети; 

3) предоставляется возможность работы пользователей с любого компьютера, подключенного к сети Интернет, без установки на клиентском компьютере дополнительного программного обеспечения кроме операционной системы и офисных приложений;
4) обеспечивается работа неограниченного количества пользователей в системе;
5) обеспечивается защита данных от несанкционированного доступа и копирования;
6) имеется автоматизация процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.) с обеспечением резервного копирования;
7) обеспечивается параллельная работа со стандартными приложениями;
8) имеется наличие функций вывода информации на печать и экспорта информации;
9) получателям муниципальной услуги предоставляется авторизированный доступ к информации, ограниченной сведениями, которые является персональными данными либо самого получателя услуги, либо только того учащегося, чьим  родителем или законным представителем является получатель;
10) получателю муниципальной услуги предоставляются сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых учащемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

11) получателю муниципальной услуги предоставляются результаты текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации учащегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

12) получателю муниципальной услуги предоставляются сведения о посещаемости уроков учащимся за текущий учебный период; 

13)  муниципальное общеобразовательное учреждение обеспечивает своевременное заполнение электронных журналов успеваемости учащихся, своевременный ввод и обновление расписания занятий в информационной сети;

14) получение информации  из информационной сети  через Интернет - соединение осуществляется получателем муниципальной услуги самостоятельно.
3.4. Иные обязательные требования к процессу оказания муниципальной услуги: в муниципальном общеобразовательном учреждении и ресурсном центре МБОУ ДО ДДТ данная услуга, оказывается в соответствии с «Положением об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11. 2007 № 781.
3.5. При личном обращении заявителя в муниципальное общеобразовательное учреждение о предоставлении муниципальной услуги - максимальный срок ожидания в очереди - 10 мин.

В случае подачи заявления с помощью «Единого Интернет – портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области», заявление регистрируется в течения дня с момента получения запроса от родителей (законных представителей) учащихся.
4. Формы контроля за исполнением
 административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента состоит  в следующем:

1) текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента осуществляет начальник управления образования или его заместитель;

2) контрольные мероприятия в отношении исполнителей, оказывающих муниципальную услугу, проводятся на основании приказа начальника управления образования;

3) контрольные мероприятия бывают плановые (в соответствии с планом проведения контрольных мероприятий, утвержденным приказом начальника управления образования) и внеплановые;

4) плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы управления образования, но не чаще одного раза в год. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав  и законных интересов (далее - заявители);
5) контрольные мероприятия включают в себя выявление и устранение нарушений прав несовершеннолетних, их родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;
6) результаты проверки оформляются в письменной форме в виде справки. Результаты проверки, проведенной на основании поступившей жалобы, доводятся до сведения заявителя в письменной форме.
7) по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав несовершеннолетних либо их родителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
 а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц образовательного учреждения или Управления образования в досудебном и судебном порядке.
5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой в письменном или в электронном виде:

к руководителю муниципального общеобразовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;  

в управление образования: 8(83175) 5-60-79, 8(83175) 5-73-60, по электронной почте upr.obr@mail.ru.

На решения, принятые руководителем муниципального общеобразовательного учреждения, либо должностными лицами управления образования:

в Администрацию городского округа Навашинский: 8(83175) 5-60-56, по электронной почте official@adm.nav.nnov.ru. 

5.3. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней с даты регистрации. Если речь идет об отказе в приеме документов у заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок (о нарушении установленного срока таких исправлений) - в течение  5 рабочих дней. 
5.4. По результатам рассмотрения жалоба удовлетворяется либо принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы. Заявителю направляется мотивированный ответ, не позднее дня, следующего за принятием соответствующего решения. 

5.5. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии                                  с законодательством Российской Федерации.
5.6. Жалобу можно направить в письменном, электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а на решения, принятые руководителем последнего, - в вышестоящий орган (при его наличии). Приведены требования к ее содержанию - жалоба должна содержать следующую информацию:
а) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
б) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
в) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы, контактный почтовый адрес, телефон;
д) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).
5.7. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке. Жалоба может быть подана лично, направлена в письменной либо в электронной форме.
5.8. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности  к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия сотрудников образовательного учреждения в судебном порядке.
________________                    

Приложение 1
к административному регламенту 

Заявление
родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение дневника и журнала успеваемости
Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                  _______________________________________                                 
                                          ________________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):
Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________
Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________
Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________
Телефон _______________________________                             

Паспорт серия _______ № _______________

Выдан _______________________________

Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей и итоговой успеваемости моего ребенка (сына, дочери)_________________________________________________________,

                                                                                  (фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, посредством ведения электронного дневника и электронного журнала успеваемости.
    __________________ "____" _________________ 20__ года

          (подпись)

Приложение 2

к административному регламенту
Управление_образования Администрации
 городского округа Навашинский
            (наименование муниципального органа управления образования)
607102 Нижегородская обл., 

г. Навашино, ул. 1 Мая, д.6 
(адрес муниципального органа управления образования)
Муниципальное общеобразовательное учреждение
      _____________________________________________________________________________                                                                        

(наименование и адрес учреждения)

_____________________________________________________________________________                                                                        

СОГЛАСИЕ

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных и данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства, месте работы, семейном положении и т.д. в информационной сети, функционирующей на сервере  Управления образования Администрации городского округа Навашинский и Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области.

Разрешаю разместить в информационной сети следующие данные:
	Данные ребенка
	Данные родителя (законного представителя)

	1. 
	Фамилия 
	1. 
	Фамилия                                                            

	2. 
	Имя 
	2. 
	Имя                                                                 

	3. 
	Отчество 
	3. 
	Отчество                                                            

	4. 
	Дата рождения 
	4. 
	Пол                                                                 

	5. 
	Пол 
	5. 
	Место жительства                                                     

	6. 
	Место жительства                                                      
	6. 
	Домашний телефон                                                    

	7. 
	Место регистрации
	7. 
	Степень родства  (с ребенком)                                           

	8. 
	Домашний телефон
	8. 
	Мобильный телефон                                                  

	9. 
	Свидетельство о рождении/паспорт
	9. 
	Место работы                                                        

	10. 
	Наличие ПК дома
	10. 
	Рабочий телефон                                   

	11. 
	E-mail                                                                
	11. 
	 Дата рождения                                                                                    

	12. 
	Родители                                                              
	12. 
	E-mail

	13. 
	Текущие и итоговые  оценки   успеваемости
	13. 
	Дети  

	14. 
	Иностранный язык
	14.
	Дополнительная контактная информация                                                             

	15. 
	Движение                                                             
	
	                                                       

	16. 
	№ личного дела                                                        
	
	

	17. 
	Дополнительная контактная информация
	
	

	18. 
	Дополнительное образование
	
	

	19. 
	Форма обучения
	
	

	20. 
	Программа обучения
	
	


Обработка моих персональных данных будет производиться с целью: 

1) Создания единой базы данных муниципальных общеобразовательных учреждений.

2) Автоматизации процессов сбора, хранения и анализа статистической информации (успеваемость, посещаемость, движение обучающихся и др.).

3) Обеспечения возможности оперативного доступа к информации по уникальному логину и паролю и в соответствии с правами доступа для всех ключевых субъектов образовательного процесса (обучающийся, родитель (законный представитель), учитель, административные работники). В том числе для предоставления (по уникальному логину и паролю) мне показателей посещаемости, успеваемости ребенка, через Интернет.

4) Принятия муниципальным общеобразовательным учреждением оперативных решений связанных с учебно-воспитательным процессом.

5) Обеспечения возможности проводить единую согласованную политику в области управления и содержания образования в городском округе Навашинский Нижегородской области.

Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из муниципального общеобразовательного учреждения.

__________________________________________________________________________________ 


ФИО ребенка  (детей)
__________________________________________________________________________________
ФИО родителя (законного представителя), адрес проживания

паспорт__________________, выдан___________________, кем_________________________
серия, номер 

 «___»_______20     года   



    ___________________________

        подпись   родителя (законного представителя)

Приложение 3
к административному регламенту

Блок-схема

алгоритма прохождения административной процедуры 
по предоставлению информации о текущей успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости 











_______________________                                                                                                                                                       
                                                                                                    Приложение 4
к административному регламенту

Муниципальные общеобразовательные учреждения 

городского округа Навашинский Нижегородской области 
	Полное наименование муниципального общеобразовательного учреждения
	Адрес 
	Фамилия Имя Отчество директора 
	Телефон/Факс
	E-mail

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Натальинская средняя школа»
	607110, Нижегородская область, Навашинский район, с.Натальино, ул. Школьная, д.52
	Дубова Надежда Александровна
	8(83175) 3-28-52
	
mounsow@bk.ru

 HYPERLINK "http://
www.natalinska-soch.edusite.ru" 
www.natalinska-soch.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Тёшинская средняя школа»
	607125, Нижегородская область, Навашинский район, п.Тёша, ул.Кооперативная, д.28
	Вагина 
Наталья Геннадьевна
	8(83175) 3-25-40
	tesha-shkola@mail.ru
www.mou-tesha-shkola.edusite.ru

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Новошинская специальная  (коррекционная) школа»
	607112, Нижегородская область, Навашинский район, с.Новошино, ул.Школьная, д.1
	Ванина Валентина Аркадьевна
	8(83175) 5-64-79
	novoshino-school@yandex.ru 
www.novоshino. edusite.ru 

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Роговская средняя школа»
	607121, Нижегородская область, Навашинский район, д.Рогово, ул. Школьная, д.2
	Лепилова Альбина Владимировна
	8(83175) 3-11-46
	shkola-rogovo@yandex.ru 
www.rogovoschoolnn.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия      г.Навашино»
	607102, Нижегородская область, г.Навашино, ул.Ленина, д.30
	Малина 

Ольга Викторовна
	8(83175) 5-51-43
	navgymnasium1934@yandex.ru
www.navgymnasiumnn.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя школа №2 г. Навашино»
	607101, Нижегородска область, г.Навашино, пос.Силикатный, д.31
	Семенова
Елена Николаевна
	8(83175) 5-10-47
	school2navanij@yandex.ru 
www.navmousosh-2.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя школа №3 г. Навашино»
	607100, Нижегородская область, г.Навашино, ул.Лепсе, д.6
	Мешков Александр Юрьевич
	8(83175) 5-51-36
	
shkola-607100@yandex.ru

 HYPERLINK "http://
www.shkola3-607100.edusite.ru " 
www.shkola3-607100.edusite.ru 

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Средняя школа №4 г. Навашино»
	607102, Нижегородская область, г.Навашино, ул.50 лет Октября, д.20
	Монахов 
Антон Александрович
	8(83175) 5-24-13, 5-27-55
	admschool4@yandex.ru
www.school4nav.edusite.ru

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Большеокуловская средняя школа»
	607107, Нижегородская область, Навашинский район, с.Большое Окулово, ул. Заречная, д.2
	Курачева 
Марина Валерьевна
	8(83175) 5-56-77
	bokulowo-skola@mail.ru
www.moubokulovo.edusite.ru



____________________

Регистрация заявления на  предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации.





Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости








Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Передача копии согласия на обработку персональных данных в информационной сети муниципального общеобразовательного учреждения, управления образования и Администрации городского округа Навашинский








Издание приказа о предоставлении муниципальной услуги муниципальным общеобразовательным учреждением





Прием заявления от родителей (законных представителей) на  предоставление муниципальной услуги в муниципальном общеобразовательном учреждении











