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постановлением Администрации 

                                                                                        городского округа Навашинский
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Административный регламент

Управления образования Администрации городского округа Навашинский по предоставлению государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами»
1. Общие положения
1.1. Наименование государственной услуги: «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» (далее - государственная услуга).
Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках исполнения государственной услуги по приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами.

1.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Семейным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом РФ от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства РФ от 18 мая 2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»; 

- постановлением Правительства РФ  от 19 мая 2009 г. № 432 «О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации»; 

-  законом Нижегородской области от 29.12.2004 №161 – З «Об организации деятельности по охране прав детей, нуждающихся в государственной защите, в Нижегородской области»; 

-  законом Нижегородской области от 07.09.2007 №125 – З «О наделении органов местного самоуправления  муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»; 

- Законом Нижегородской области от 05.03.2009 г. №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

-    распоряжением Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области от 05.05.2016 №253 – р «Об определении уполномоченного органа по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан в городском округе Навашинский Нижегородской области». 
1.3. Наименование муниципального органа, предоставляющего услугу.
Уполномоченным органом по предоставлению государственной услуги является Управление образования Администрации городского округа Навашинский, наделенным отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству  в отношении несовершеннолетних граждан.
2. Стандарт предоставления государственной  услуги 
2.1. Порядок информирования о государственной услуге.

Информацию об оказании государственной услуги можно получить:
- непосредственно в Управлении образования Администрации городского округа Навашинский, по адресу: 607102, Нижегородская область, г. Навашино, ул. 1 Мая, д.6, каб. №71;
- с использованием средств телефонной связи. Телефон главного специалиста по опеке и попечительству управления образования: (8-831-75) 5-73-67, факс (8-831-75) 5-60-79;

- по электронной почте: upr.obr@mail.ru.

Режим работы: ежедневно (кроме пятницы, субботы и воскресенья) с 8.00 до 17.15 (перерыв с 12.00 до 13.00). В пятницу с 8.00. до 16.00. Выходные дни: суббота и воскресенье, а также нерабочие праздничные дни. Время работы в предпраздничные дни сокращается на 1 час.
Прием граждан специалистом по опеке и попечительству проводится в соответствии со следующим графиком:

вторник: 8.00 - 12.00;   четверг: 14.00 - 18.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

Адрес официального сайта Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области: navashino.omsu-nnov.ru.

Адрес электронной почты Управления образования Администрации городского округа Навашинский: upr.obr@mail.ru.

        Контактные телефоны Управления образования Администрации городского округа Навашинский (далее – Управление образования): начальник управления  8(83175) 5-60-79,  специалист управления образования по охране прав детства - 8(83175) 5-73-67; Факс: 8(83175) 5-60-79.
Место нахождения, режим работы, адреса и номера телефонов Администрации городского округа Навашинский Нижегородской области (далее по тексту - Администрация округа), почтовый адрес: пл. Ленина, д.7, г. Навашино, Нижегородская область, 607102, тел. 5-60-56 факс 5-64-73

E-mail оfficial@adm.nav.nnov.ru;
режим работы: понедельник - четверг: с 8.00 до 17.15, пятница: с 8.00 до 16.00,

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00;

телефон приемной: (83175) 5-60-56.
Предоставление государственной услуги может осуществляться Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Навашинский Нижегородской области» (далее – МФЦ), расположенным по адресу: 607102, Нижегородская область, г. Навашино, ул. 1 Мая, д.6, тел. 5-50-19, факс  5-58-06, e-mail: mfc.nav @mail.ru. 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по приему документов при помощи телефонной связи или посредством личного посещения главный специалист по охране прав детства, усыновлению и опеке Управления образования в соответствии с графиком.

2.2.Конечным результатом оказания государственной услуги является заключение Управления образования о возможности или невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) (Приложение 3).

Заключение Управления образования о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) является основанием для постановки гражданина на учет в качестве кандидата в опекуны (попечители).

2.3.Перечень документов для получения государственной услуги:

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (далее - заявление);

б) справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено). Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации;

к) автобиография;

л) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном и имеющий заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. № 275, в случае отсутствия у него обстоятельств, указанных в пункте 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, для решения вопроса о назначении его опекуном представляет в орган опеки и попечительства указанное заключение и документы, предусмотренные подпунктами "а" и "ж" пункта 2.3. настоящего Административного регламента.
Документы, предусмотренные подпунктами "б" - "г", принимаются специалистом по охране прав детства Управления образования в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "д", - в течение 6 месяцев со дня выдачи. Формы документов для заполнения указаны в приложениях к настоящему Административному регламенту.
Документы, предусмотренные пунктом 4 настоящих Правил, могут быть поданы гражданином в орган опеки и попечительства лично, либо с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", или регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), или официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", либо через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органа опеки и попечительства заключены соглашения о взаимодействии.

В случае личного обращения в орган опеки и попечительства гражданин при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:

- непредставление документов, указанных в перечне, установленном настоящим Административным регламентом;

- представление документов с истекшим сроком действия;

- отрицательный вывод в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (Приложение 2) (далее – акт обследования);

- наличие сведений о лишении лиц, выразивших желание стать опекунами, родительских прав;

- наличие сведений об отстранении лиц, выразивших желание стать опекунами, от выполнения обязанностей опекунов за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей;

- наличие сведений об ограничении в родительских правах лиц, выразивших желание стать опекунами;

- признание судом лиц, выразивших желание стать опекунами, недееспособными или ограниченно дееспособными;
- отмена судом усыновления за уклонение от выполнения возложенных обязанностей лицами, выразившими желание стать опекунами;

-  наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, заболеваний, при которых они не могут принять ребенка под опеку;

- отсутствие у лиц, выразивших желание стать опекунами, постоянного места жительства;

- наличие у лиц, выразивших желание стать опекунами, на момент подачи заявления судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.
Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.3. настоящего Административного регламента, на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) является основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном).
2.5.Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.6. Требования к местам предоставления государственной услуги.


Информация размещается на стенде, доступном, удобном  для чтения месте. Для ожидания приема получателей муниципальной услуги отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 


2.7. Требования к предоставлению государственной услуги.


Предоставление государственной услуги осуществляется в рабочие дни. 

2.8. Требования к помещениям для предоставления услуги.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной (государственной) услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо ее предоставление обеспечивается в дистанционном режиме.
2.9.  Показатели доступности и качества государственной услуг. 
       
Количественным показателем доступности государственной услуги является время ожидания при получении услуги.

       
Качественными показателями доступности государственной услуги являются: правдивость (достоверность) информации о предоставляемой услуге; наличие различных каналов получения услуги; простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов.

Количественными показателями качества государственной услуги являются соблюдение сроков предоставления услуги и количество обоснованных жалоб.

Показателями качества государственной услуги являются культура обслуживания (вежливость, эстетичность) и качество результатов труда специалистов (профессиональное мастерство).
        
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания государственной услуги.

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление гражданина специалисту по охране прав детства Управления образования, поданное лично, почтой, электронной почтой, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)” и государственной информационной системы “Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области” (в случае, если услуга переведена в электронный вид), к которому представляются документы, указанные в пункте 2.3. настоящего Административного регламента.

3.1.2. В течение 3-х дней со дня представления документов, указанных в пункте 2.3. настоящего Административного регламента, специалист по охране прав детства Управления образования производит обследование условий жизни гражданина, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
3.1.3. В течение 3 дней, со дня проведения обследования условий жизни гражданина, специалист по охране прав детства Управления образования оформляет акт обследования, который подписывается специалистом, проводившим обследование, и утверждается начальником Управления образования.Акт изготавливается в 2-х экземплярах.
3.1.4. В течение 3 дней со дня утверждения акта обследования 1 экземпляр данного документа направляется (вручается) гражданину, второй экземпляр остается в Управлении образования у специалиста по охране прав детства.

3.1.5. В течение 10 дней со дня подачи заявления и документов Управление образования на основании указанных в пункте 2.3. настоящего регламента документов и акта обследования принимает решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа. Принятое решение оформляется в форме заключения и утверждается начальником Управления образования.
На основании заявления об осуществлении опеки на возмездной основе орган опеки и попечительства принимает решение о назначении опекуна, исполняющего свои обязанности возмездно, и заключает договор об осуществлении опеки в порядке, установленном Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009  № 423. 
3.1.6. В течение 3 дней со дня подписания заключение, указанное в п.3.1.5, направляется (вручается) заявителю.

Вместе с заключением о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) заявителю возвращаются все представленные им документы, и разъясняется порядок обжалования действий органа местного самоуправления. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства Управления образования.
3.1.7. В течение 3 дней со дня подписания заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) специалист по опеке и попечительству вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном (попечителем), в журнал учета кандидатов в опекуны (попечители).

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства ( в Управление образования), в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), новых сведений о себе Управление образования вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями).

Гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), снимается с учета:

а) по его заявлению;

б) при получении органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации назначению гражданина опекуном;

в) по истечении 2-летнего срока со дня постановки гражданина на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном.

3.2. Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов РФ и Нижегородской области.
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении государственной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу главе Администрации городского округа Навашинский.

При обращении заявителей в письменной форме к должностным лицам Администрации городского округа Навашинский срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется (вручается) заявителю.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания государственной услуги, действия или бездействие специалиста по охране прав детства управления образования в судебном порядке.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (учреждения), предоставляющего государственную услугу,

 а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц образовательного учреждения или Управления образования в досудебном и судебном порядке.
5.2. Получатели государственной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой в письменном или в электронном виде:

к руководителю общеобразовательного учреждения, предоставляющего государственной услугу;  

в Управление образования Администрации городского округа Навашинский: 8(83175) 5-60-79, 8(83175) 5-73-60, по электронной почте upr.obr@mail.ru.

На решения, принятые руководителем образовательного учреждения, либо должностными лицами Управления образования в Администрацию городского округа Навашинский: 8(83175) 5-60-56, по электронной почте official@adm.nav.nnov.ru. 

5.3. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней с даты регистрации. Если речь идет об отказе в приеме документов у заявителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок (о нарушении установленного срока таких исправлений) - в течение  5 рабочих дней. 
5.4. По результатам рассмотрения жалоба удовлетворяется либо принимается решение об отказе в удовлетворении жалобы. Заявителю направляется мотивированный ответ, не позднее дня, следующего за принятием соответствующего решения. 

5.5. При судебном обжаловании сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии                                  с законодательством Российской Федерации.
5.6. Жалобу можно направить в письменном, электронном виде в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а на решения, принятые руководителем последнего, - в вышестоящий орган (при его наличии). Приведены требования к ее содержанию - жалоба должна содержать следующую информацию:
а) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя с случае обращения с жалобой представителя);
б) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;
в) суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);
г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы, контактный почтовый адрес, телефон;
д) личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).
5.7. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке. Жалоба может быть подана лично, направлена в письменной либо в электронной форме.
5.8. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности  к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления услуги.

По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействия сотрудников образовательного учреждения в судебном порядке.

____________________
                                                                                                         Приложение 1

                                                                                                          к административному регламенту

                                                                      Форма

                                    В Администрацию городского округа Навашинский
                                    Нижегородской области

                                    от ____________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

                                 Заявление

      гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

      либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

       на воспитание в иных установленных семейным законодательством

                        Российской Федерации формах

Я, _______________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

гражданство ____________ документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

           (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                   (адрес места фактического проживания)

__________________________________________________________________________,

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

└─┘

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,

                               год рождения)

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

___________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц,

                               год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия,  состояние  здоровья и характер

работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку  (попечительство) либо

принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным

законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                (указывается наличие у

___________________________________________________________________________

  гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

___________________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

 деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или

                            попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие   на   обработку   и   использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                            _______________

                                                            (подпись, дата)

            _______________________                                                                                                                                                    
                                                                                                                Приложение 2

                                                                                                             к административному регламенту

                                                                      Форма

А К Т

____________________                                                                                  № ________

г. Навашино
Акт обследования условий жизни гражданина,

выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, 

в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством 

Российской Федерации формах

Дата обследования « ___» __________ 20 ___ г.

Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование ______________________
___________________________________________________________________________________
Проводилось обследование условий жизни ______________________________________________







         (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

___________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: __________________________________________________
___________________________________________________________________________________
                                                      (когда и кем выдан)

Место жительства ___________________________________________________________________



        (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________________
Место пребывания ___________________________________________________________________


            (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

___________________________________________________________________________________
Образование ________________________________________________________________________
Профессиональная деятельность _______________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)
Обследованием установлено:

Жилая площадь, на которой проживает _________________________________________________







             (фамилия, имя, отчество)

составляет ____ кв. м, состоит из ______________ комнат, размер каждой комнаты: 
____ кв. м, ____ кв. м, ____ кв. м. на  ________ этаже в  ________ этажном доме.

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и прочее) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _________________________________ _______________________________ 

___________________________________________________________________________________
Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Наличие для ребенка отдельной комнаты, мебели, места для игр, занятий ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия,

имя, отчество
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _______________________________
___________________________________________________________________________________
Взаимоотношения между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой, 

___________________________________________________________________________________
отношение родственников к  передаче ребенка (детей) в семью

Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) _______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью___________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительные данные обследования _________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах _________________________________________________________ _________
___________________________________________________________________________________
(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

___________________________________________________________________________________
Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

Начальник             _______________________                                                    
_______________________

                                                                                                            Приложение 3

                                                                                                            к административному регламенту

Бланк управления                                             Форма
образования Администрации

городского округа Навашинский
                                Заключение,

     выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина

   быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем <1>
Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________

Дата рождения: ____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика семьи  (состав, длительность  брака  (при наличии повторного

брака указать  наличие  детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми,

взаимоотношения  между членами  семьи,  наличие  близких родственников и их

отношение к   усыновлению  (удочерению),  характерологические   особенности

кандидатов  в  усыновители;  при  усыновлении (удочерении) ребенка одним из

супругов   указать   наличие   согласия   второго   супруга  на усыновление

(удочерение)).

___________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность _______________________________

___________________________________________________________________________

Характеристика  состояния   здоровья (общее  состояние здоровья, отсутствие

заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) _____________________

Материальное  положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные виды

доходов, соотношение размера  дохода с прожиточным минимумом, установленным

в регионе) ________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью ___________________________

Пожелания   граждан по   кандидатуре   ребенка   (пол, возраст, особенности

характера,   внешности,  согласие кандидатов  в  усыновители на усыновление

(удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

___________________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности граждан ____________________________

___________________________________________________________________________

                          (Ф.И.О. заявителя(ей))

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________ ________________________

      (должность, Ф.И.О.)                               (дата, подпись)

                                       М.П.

    --------------------------------

    <1> Указывается конкретная форма семейного устройства.
_________________________

